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	各单位：
为进一步推进科研行为规范化、信息资源共享化、决策依据科学化，科学技术研究院在学校信息化建设统一规划下，开发了南京理工大学科研管理系统（一期），现已初步调试完毕，拟于2014年12月15日正式上线试运行，面向全校科研人员开放，现将有关事项通知如下：
一、主要功能
1. 教师可以登录科研管理系统，查看本人为项目负责人的所有项目的基本信息。（历史信息的数据正在进一步完善中）
2. 学校重要科研信息的发布均主要通过科研管理系统进行，不再通过外网发布。
3. 涉及科研人员各类评审的相关科研信息均以科研管理系统数据为准，非系统数据如无特殊情况不再进行签字确认。
4. 科研管理系统（一期）主要除项目信息外，还集成了科研合同、减免管理费、减免税、经费认领及分配等线上审批功能。除科研合同审批需同时进行线上及纸质审批外，其它业务办理流程均采取线上审批的方式进行，无需科研人员再往返于各管理部门之间。相关业务办理流程请参见《南京理工大学科研管理系统用户手册》（可在科研管理系统“下载专区”下载）。
二、登录方式
科研人员首先登录i理工（智慧理工信息门户）后，在“快速入口”中点击“科研管理系统”进入系统。科研人员在校外经VPN身份认证后，可以同样的方式登录科研管理系统。
三、注意事项
1. 为配合科研管理系统的运行，今后科研院合同及经费拨款办理（不含设备采购及经费报销）采取院内审批流转制。凡属科研院内部审批事项，无需科研人员找科研院内部科室及分管领导进行签字审批，均由科研院内部工作人员完成。科研人员将检查无误的进/出款合同的相关材料交至科研院教师服务中心，由服务中心的工作人员负责合同录入及审批流转。科研人员请2个工作日后来科研院教师服务中心领取办理好的合同；如外协出款大于30万元，请4个工作日后来领取办理好的合同。
教师服务中心地址：科学技术研究院二楼中厅
2. 请科研人员认真核对系统中的相关历史信息。2015年1月31日前，如对历史数据存有疑问，科研人员可在系统中提出修改申请，并携带相关证明材料至科研院进行审批。审批通过后由科研院工作人员进行信息变更。此后将不再受理信息变更申请。
四、培训安排
为帮助全校科研人员尽快熟悉科研管理系统，科研院将面向全校所有科研人员及科研管理人员开展两场培训，地点为校科技会堂：
第一场
时间： 2014年12月19日（周五）   14:00~ 16:30

第二场
时间： 2014年12月24日（周三）   14:00~ 16:30

请各位科研人员安排时间参加，每个课题组（团队）必须至少安排一人参加。



